Tietosuojaseloste / Tikkurilan Teatteri- ja Sirkuskoulu
Pdivitetty 25.1.2023

Tama on Tikkurilan Teatteri ryn henkilotietolain (523/1999) 10 §:n ja 24 §:n sekd EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste. Tietosuojaselosteessa on
kuvattu, miten Tikkurilan Teatteri ry:ssa kasitelldan henkilétietoja. Henkil6tiedolla tarkoitetaan
sellaista tietoa, josta yksittdinen henkild on suoraan tai epdsuoraan tunnistettavissa.

Tietosuojaselostetta sovelletaan Tikkurilan Teatteri- ja Sirkuskoulun yllapitamiin
henkilorekistereihin: oppilasrekisteriin seka henkilokuntarekisteriin. Molempien rekisterien
hallinnointi tapahtuu kdytanndssa Tikkurilan Teatteri- ja Sirkuskoulun kdayttamassa Visma
Inschool Primus -oppilashallintojarjestelmassa. Jarjestelmadan kuuluu myds oppilaitoksen
kayttama viestintatydkalu Wilma. Rekisterinpitdja on Tikkurilan Teatteri ry,
oppilashallintojarjestelman toimittaja Visma-konserni on henkildtietojen kasittelija.

Tikkurilan Teatteri- ja Sirkuskoulun henkilorekisterien rekisterin tarkoituksena on kerata
opetustoiminnan jarjestamista varten tarpeelliset tiedot. Tiedoista voidaan lisaksi koota
tilastoja, joista yksittdista oppilasta ei ole mahdollista tunnistaa. Rekisterien tietoja ei kayteta
automatisoituun paatdksentekoon tai profilointiin.

1. Rekisterinpitdja
Nimi: Tikkurilan Teatteri ry
Y-tunnus: 1011994-5
Osoite: Unikkotie 2 C, 2. kerros
Postinumero: 01300
Postitoimipaikka: VANTAA

2. Yhteyshenkil6 rekisterid koskevissa asioissa
Nimi: Leena Tiuri
Puhelinnumero: 050 566 8646
Sahkoposti: leena.tiuri@tikkurilanteatteri.fi

3. Rekisterin nimi
Visma InSchool Primus -jarjestelma ja sen sisaltamat rekisterit:
e Tikkurilan Teatteri- ja Sirkuskoulun oppilasrekisteri
e Tikkurilan Teatteri- ja Sirkuskoulun henkilékuntarekisteri

4. Rekisterin kayttotarkoitus ja tietojen kerdamisen peruste
Visma InSchool Primus -jarjestelma on kouluhallinnon kokonaisjarjestelma.
Tietojarjestelman ydinohjelma on Visma InSchool Primus.

Julkisuuslain nakokulmasta kaikkia muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia voidaan pitaa
apu- tai tyokaluohjelmina. Muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia ovat lukujarjestyksen
suunnitteluohjelma Kurre seka Primuksen ja Kurren yhteinen www-liittyma Wilma.



Henkilorekisterin pitdmisen perusteena on rekisterinpitdjan oikeutettu etu ja/tai henkilon
oma suostumus; henkil6tietoja kerdtaan alla mainituilla tavoilla

e oppilailta, huoltajilta ja henkilokunnalta itseltdaan

e oppilaaksi ilmoittautumisen yhteydessa

e tydsuhteen solmimisen yhteydessa

Henkilotietoja kasitelladn seuraavia tarkoituksia varten:

e Opetuksen jarjestaminen

e Kodin ja koulun vdlinen viestinta

e Oppilaan opiskelun seka ldasna- ja poissaolojen seuraaminen

e Oppilasarviointi

e Wilma-tunnusten luominen

e Lukukausimaksujen laskuttaminen ja maksujen seuranta

e Lisaksi tiedoista voidaan koota tilastoja oppilaitoksen omaan kayttoon tai esim.
kunnan tai valtion tiedonkeruuseen. Yksittdista oppilasta ei ole mahdollista
tunnistaa tilastoista.

Henkilotietoja on mukana myds mm. arvioinnin rekisterissa seka pedagogisten asiakirjojen,
nayttdjen ja osaamisen tunnustamisen rekistereissa.

5. Rekisterin tietosisalto ja sidnnonmukaiset tietoldhteet
Henkilotietoja kerdtadn ensisijaisesti kayttajalta itseltdaan, tietojen keraaminen voi myos
tapahtua palvelun teknisessa toteutuksessa automaattisesti.

Tiedot, jotka rekisterdity antaa ja tiedot, joita henkilorekisterdinti sisdltaa, tilanteesta
riippuen joko osa tai kaikki seuraavista:

e suku- ja etunimi

e henkildtunnus

e yhteystiedot: postiosoite, postinumero, puhelinumero ja sahkdpostiosoite

Lisaksi oppilailta:

¢ huoltajan nimi ja yhteystiedot

¢ lukuvuosimaksutiedot (laskutukset ja maksusuoritukset)
e |dsna- ja poissaolot

e arvioinnit

Lisaksi henkilékunnalta:
e tyosuhteen tiedot
e tiedot tydsuorituksista, joiden perusteella palkka maksetaan

Tietoja kerataan
e oppilailta, huoltajilta ja henkilokunnalta itseltdan
e oppilaaksi ilmoittautumisen yhteydessa
e tydsuhteen solmimisen yhteydessa

6. Tietojen sdilytysaika
Tikkurilan Teatteri- ja Sirkuskoulu sdilyttaa henkilotietoja rekisterissa, kunnes peruste



10.

henkilotietojen sdilomiselle paattyy. Sailytysajoissa noudatetaan kulloinkin voimassa olevaa
lainsadadantoa.

Sadannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Henkilotietoja voidaan siirtad Euroopan unionin, Euroopan talousalueen tai muiden maiden
sisalld, joiden Euroopan Komissio on todennut takaavan riittavan tietosuojan tason. Tietoja
ei saannonmukaisesti luovuteta EU:n ulkopuolelle.

Rekisterin suojaus

Tietojdrjestelman kaytto edellyttdaa henkilokohtaista kdyttajatunnusta. Kayttdoikeudet on
annettu kayttajaryhmittdin. Tietoja voivat Tikkurilan Teatteri- ja Sirkuskoulussa kasitella
vain ne henkildt, joiden tydnkuvaan se kuuluu, ja tietoja kasitelldadn luottamuksellisesti.
Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tiedot suojataan asianmukaisesti.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja henkildtietorekisteriin on
talletettu. Kirjallinen tarkastuspyynto tulee Iahettaa allekirjoitettuna rekisteriasioista
vastaavalle henkilélle.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia virheellisten tai vanhentuneiden tietojen oikaisua tai
poistamista tai tietojen siirtoa jarjestelmasta toiseen. Hanellda on myds oikeus rajoittaa tai
vastustaa tietojensa kasittelyd EU:n tietosuoja-asetuksen artiklojen 18 ja 21 mukaisesti.

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa aiemmin antamansa suostumus tietojen kasittelylle tai
tehda henkil6tietojensa kasittelyyn liittyvista seikoista valitus valvontaviranomaiselle.
Rekisterdidylla on myos oikeus kieltda tietojensa kaytté suoramarkkinointitarkoituksiin.

Rekisterinpitdja korjaa oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta virheellisen,
tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen tiedon, jota rekisterdity ei itse voi muokata.

Muutokset tietosuojaselosteeseen

Voimme ajoittain muuttaa tata tietosuojaselostetta. Muutokset voivat perustua myds
tietosuojalainsdasdaadannon muuttumiseen. Muutoksista ilmoitamme palveluissamme
ja suoraan lasndoleville oppilaille seka tydsuhteessa olevalle henkilokunnalle.



